BAN TUYEN GIAO VADAN VANTINHUY ~ DANG CQNG SAN VIET NAM
PHONG KHOA GIAO, VAN HOA-VAN NGHE
*

Lao Cai, ngay 01 thang 7 nam 2025

THONG BAO
phan cong nhiém vu lanh dao, can by Phong Khoa giao, Vin héa - Vian nghé
Ban Tuyén gido va Dan van Tinh iy

Can cr Quyét dinh s6 02-QD/BTGDVTU ngay 01/7/2025 cia Trudng ban
Tuyén gido va Déan van Tinh ty Lao Cai vé viéc thanh 1ap Phong Khoa gido, Vin
héa - Van nghé;

Can cir cac quyét dinh ciia Trudng Ban Tuyén gido va Dan van Tinh Gy vé
viéc diéu dong, bd nhiém, phan cong cén bd cong chitc Ban Tuyén gido va Dan
van Tinh uy Lao Cai;

Thuc hién Quy ché lam viéc cua co quan; can cu chuc ndng, nhiém vu,
Trudng Phong Khoa gido, Vin héa - Vin nghé phan céng nhiém vu ddi véi 1anh
dao, can bg thugc Phong nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG:

Tham muu lanh dao Ban giup Tinh uy:

- Nghién ctru, d& xuét, gitp viéc cho 1anh dao Ban tham muu Ban Thudng
vu Tinh Uy, Thuong truc Tinh Gy chi dao thuc hién cac duong 161, chu trrong cua
Pang d6i véi cac nganh trong linh vuc khoa gido gdbm: Gido duc - Pao tao va Day
nghé; Khoa hoc - Cong nghé va Méi trudong; y té; dan sd, gia dinh, tré em, thé duc
- thé thao; an sinh x& hoi va phong, chéng té nan xa hoi; tri thirc va nhan tai; hudng
dan trién khai thuc hién nghi quyét, chi thi cia Pang vé cong tac khoa gi4o; theo
ddi, dén ddc, tién hanh kiém tra, giam sat; thdm dinh; so két, téng két thuc hién céc
nghi quyét, chi thi ctia Pang dbi v6i cac linh vuc khoa gido. Tham muu thdm dinh,
g6p ¥, xay dung du thao cac van ban, dé an, nghi quyét, quyét dinh... vé cong tac
khoa gido. Theo ddi, danh gié tinh hinh hoat dong ctia cac nganh khoa gido phat
hién nhitng vin @& ndi com, khé khin, vudéng mic tham muu lanh dao Ban giai
quyét kip thoi, hiéu qua. Tham muru, gitp viée cho lanh dao Ban té chuc hoi nghi
giao ban cong tac khoa gido dinh ky (hodc dot xuat).

- Nghién ctru, dé xuét, giup viéc cho lanh dao Ban tham muu Ban Thuong
vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty chi dao cong tac tu tudong, chinh tri ddi véi hoat
dong van hoéa - van nghé, van hoc - nghé thuat trén dia ban tinh dam bao ding dinh
hudng chinh tri cua Pang thong qua viéc thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan,
chuong trinh hanh déng... vé cong tic vin héa - vin nghé. Tham muu té chirc
khao sat, giam sat, kiém tra, so két, téng két cac nghi quyét, chi thi, két luan... cua
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Pang vé thuc hién dudng 16i phat trién van hoa cia Péang tai dia phuong. Tham
muu thidm dinh, dy thao cac dé an, nghi quyét, quyét dinh, chi thi ciia Pang, chu
trrong ctia Tinh vé cong tac vin héa, vin nghé.

- Nghién ctru, dé xuét, gitip viéc cho lanh dao Ban tham muu Ban Thuong
vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy chi dao cong tac tuyén véan. Bién soan tai li€u
tuyén truyén, cung cip, dinh hudng thong tin cho cép xi. Hudng dan, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cong tac tuyén vén tai cac dia phuong.

- Tham muu lanh dao Ban xay dung ké hoach bién soan, bién tap ndi dung
Ban tin Thong bao ndi bg; bién tap, bién soan, phat hanh Ban tin Thong bdo ndi bd
héng thang. Thuong xuyén theo ddi, don dbc, cap nhat, bao céo tién do bién tap,
phat hanh, chét luong cia Ban tin Thong bao ndi bo.

- Theo d&i, tong hop céc thong tin, bao cdo thudc linh vuc khoa gido, vin
hoéa, vin nghé cua tinh phuc vu cong tac nghién ciru, cung cip thong tin cho lanh
dao Ban.

- Phéi hop céc phong chuyén mén, Vin phong Ban va céc co quan, don vi
lién quan thyc hién tdt cac nhiém vu theo chirc nédng, nhiém vu.

Thuc hién ché dj théng tin, bdo cdo: Hang tuan c6 trach nhiém kiém diém,
danh gia rat kinh nghiém viéc thuc hién cac nhiém vy, chuong trinh, cong téc theo
ké hoach va nhiém vu dot xuét do 13nh dao Ban giao, phan cong nhiém vu cho tuln
tiép theo. Thuc hién ché d6 béo céo dinh ky hing tudn, thang, quy, 6 thang, 01
ndm, bao cédo chuyén dé, bao cdo két qua khao sat thuc té, bdo cdo dot xut... theo
quy dinh.

Thuec hién phwong cham lam viéc: Poan két, ton trong, thuc hién nghiém
Quy ché 1am viéc ctia co quan, Quy ché hoat dong ciia Pang bd,...; tim huyét,
trach nhiém, cha dong phdi hop, ddi méi séang tao, phdn déu hoan thanh tét nhiém
vu duogc giao; léy hi€u qua cong viéc dé danh gid mic do hoan thanh nhiém vu cua
can by, cong chirc. Cén bd, chuyén vién kip thoi bao cdo Phé Trudng phong - phu
trach Phong dé trién khai thuc hién nhiém vu bao dam day du, kip thoi, chat lugng,
hiéu qua.

II. NHIEM VU CU THE

1. Pong chi Nguyén Thi Cwong: Phé Trudng phong - Phu trich Phong

- Truc tiép quan ly, diéu hanh cbéng viéc ctia phong va chiu trach nhiém
trudc Trudng Ban, 1anh dao Ban phu trach vé két qua thuc hién nhiém vu cua
phong theo ké hoach céng tac tudn, thang, quy, nim.

- Chiu trach nhiém vé chat luong va tién d6 tham muu cac linh vuc: (1)
Cong tac khoa gido; (2) Cong tac van hoéa, van nghé ctia Pang; (3) Cong tac tuyén
van; (4) Xuét ban Ban tin Thoéng bao ndi bg; (5) Cac nhiém vu khac theo chi dao
cua lanh dao Ban.
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- Phu trach truc tiép cac nhiém vu: (1) Cong tac khoa gido linh vuc: Giao
duc va dao dao tao; y té; dan s, gia dinh, bao v¢, cham sdc va gido duc tré em; tri
thirc va nhan tai; an sinh xa hoi va phong, chéng té nan x4 hoi; (2) Cong tac tuyén
van; (3) Ban tin Thong bdo ndi bg; (4) Cong tac bao vé chinh tri ndi b cia Phong.

- Phan cong nhiém vu trong phong va kiém tra, dén ddc tién @6 thuc hién.
Tham dinh du toan kinh phi hoat déng ciia phong quy, 6 thang, nam.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc: Theo ddi, phu trach Pang bd truc thudc
Tinh uy vé cong tac tuyén gido theo phan cong cia Lanh dao Ban; nhiém vu
chuyén gia BCD 35; dau méi phéi hop véi cac co quan, don vi trong va ngoai Ban;
xur ly céc van ban office cua phong.

- Tham dinh, duyét, trinh ky cc van ban lién quan dn linh vuc tham muu
ctia phong trinh lanh dao Ban ky ban hanh; truc tiép duyét cac ké hoach, béo céo
tuan, thang, quy, nam cua phong theo chirc ning.

- Thay mit phong bdo céo lanh dao Ban, diéu phéi cong viéc, phéi hop véi
cac phong chuyén mon trong co quan trién khai nhiém vu theo phan cong cua Ban.

- Thuc hién céc quy dinh, ché d6 chinh sach, quy ché 1am viéc, bao mat, dao
dtrc céng vu; xay dung moéi trudng lam viéc vin héa, dan chu, doan két, hiéu qua.

- Chiu trach nhiém quan ly tai san cua Phong theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Ban phan cong.

2. Pong chi Tran Danh Thuin: Phé Trwéng phong

- Truc tiép phu trach céc nhiém vu: (1) Coéng tdc Van hda - vin nghé cuia
Dang; (2) Cong tac khoa gido thudc linh vuc: Khoa hoc va cong nghé; méi truong;
thé duc thé thao; (3) Cong tac kiém tra gidm sét, thi dua khen thuéng cia Phong;
(4) Truc tiép hoan thién cac ké hoach, bdo cdo tuan, thdng, quy, ndm cua phong
theo chirc néng trude khi trinh Phé Truong phong - phu trach phong ky duyét.

- Pé xuét cac cac cach lam dbi méi, séng tao trong cong tac Van hoéa - van
nghé cua Pang thudc cac linh vuc tham muu truc tiép.

- Kiém duyét (buéc 1) vin ban tham muu cua can bd phong trudc khi
chuyén ddng chi Phé Trudng phong - phu trach phong.

- Gitip Phé Trudng phong - phu trach Phong quan ly, didu hanh, xir ly cac
cong viéc cua Phong do Ph6 Trudng phong - phu trach Phong phan céng; tham gia
kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién céng viéc cua Phong; diéu hanh hoat dong
ctia Phong khi duge Phé Trudng phong - phu trach Phong iy quyén. Pinh ky (hodc
d6t xuét) bao cdo tinh hinh hoat déng cia mang cong viéc dugc giao phu trach véi
Phé Truéng phong - phu trach Phong va Lanh dao Ban khi c6 yéu cau.

- Theo d&i tién d6 thuc hién céc ndi dung trong linh vuc khoa gido, van hoa
vin nghé thudc P& 4n cong tac tuyén truyén, vin dong cua Tinh Uy (ra soat ddu
viéc, theo dai tién do thuc hién, bao céo - dé xuét giai phap thuc hién).
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- Tham gia bién tép, phat hanh Ban tin Thong béo ndi bo hing thang; nghién
ctru viét bai, tham muu bai viét ding trén Ban tin Thong bdo ndi bd, Cong théng
tin dién tr ciia Ban.

- Theo ddi, ndm bét tinh hinh, phdi hop thuc hién cac nhiém vu cong tac cua
phong véi cac dia phuong: Xuan Hoa, Phic Khanh, Bao Ha, V& Lao, Khanh Yén,
Van Ban, Duong Quy, Chiéng Ken, Minh Lwong, Nam Chay, Nam Xé, Muong
Bo, Ban H6, Sa Pa, Ta Phin, Ta Van, Vin Phi, Nam Cuodng, Au Lau.

- Tham du hop giao ban Lanh dao Ban sang thtt 2 hing tuan.

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Lanh dao Ban, Trudng phong phan cong.

3. Pong chi Nguyén Thiy Hong: Chuyén vién

- Tham muru truc tiép cho lanh dao Phong: (1) Cong tac Tuyén van trén dia
ban tinh; (2) Lam cong tac tong hop, xay dung ké hoach ciia phong: Cac béo céo,
ké hoach tuln, thang, quy, 6 thang, ndm, bao céo dot Xuét cia phong.

- Téng hop béo cdo tudn, bao cdo ca nhan thang gii Phé Trudng phong
(truGe 15h thir 5 hiang tudn; bao cdo thang trude ngay 23 hing thang; céc bao céo
con lai theo ké hoach).

- P& xuét cac céac cach lam doi mdi, sang tao thudc céc linh vuc tham muu
truc tiép.

- Nghién ctru, viét bai dang trén Ban tin Thong bdo ndi bd, Cong théng tin
dién tir cia Ban.

- Theo ddi, nim bét tinh hinh, phéi hop thuc hién céc nhiém vu cong tac cua
phong véi cac dia phuong: Ché Tao, Khao Mang, Piing Ludng, Lao Chai, Nam Co,
Mu Cang Chai, Ta Lé, Tram TAu, Hanh Phuc, Phinh Ho, Ta Xi Léang, Lién Son,
Nghia Lo, Trung Tam, Cau Thia, Gia Hbi.

- Ghi bién ban cac cudc hop Phong; Thuc hién nhiém vu thi quy cua Phong.

- Phéi hop thuc hién cac mang linh vuc chuyén mén khac thudc chirc ning,
nhiém vu Phong khi dugc phén cong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do Lanh dao Ban, Truéng phong phan cong.

4. Pong chi Nguyén Thi Nha Trang: Chuyén vién

- Tham muu tryc tiép cho lanh dao Phong: (1) Céng tac khoa gido thude cac
linh vuc: Y té; cong tac cham soc, bao vé va nang cao stc khoe nhan dan; dan sb
va phat trién, gia dinh va tré em; (3) Cong tac Vian hoa, vin nghé.

- P& xuét cac cac cach lam dbi mdi, sang tao thudc cac linh vuc tham muu
truc tiép.

- Nghién ciru viét bai ding trén Ban tin Théng bdo ndi bd, Cng thong tin
dién tir cua Ban.
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- Theo dbi viéc thuc hién chuong trinh phdi hop véi S& Y té; Truc tiép theo
ddi, don dbc, huéng dan cac co quan, don vi trong khéi khoa gido thudc linh vuc phu
trach trong thuc hién nhiém vy; tham muu danh gia, kiém tra, giam sat két qua thuc
hién cac nghi quyét, chi thi, két luan cua Trung wong va cua tinh linh vuc phu trach.

- Theo d&i, nAm bét tinh hinh, phdi hop thuc hién cac nhiém vu céng tac cla
phong véi cac dia phuong: Cam Puong, Lao Cai, Céc San, Hop Thanh, Sin
Chéng, Si Ma Cai, Bat X4t, Muong Hum, Dén Sang, Y Ty, A M Sung, Ban Xeéo,
Trinh Tuong, Bao Yén, Nghia B6, Thugng Ha.

- Phéi hop thyc hién cac mang linh vuc chuyén mén khac thudc chirc ning,
nhiém vu Phong khi dugc phan cong.

- Thuc hién céac nhiém vu khac do Lanh dao Ban, Truong phong phan cong.

5. Pong chi Vii Thanh Théo: Chuyén vién

- Tham muu tryuc tiép cho lanh dao Phong: (1) X4y dung ndi dung, bién tap,
phét hanh Ban tin Thong béo ndi bo hing thang; (2) Cong tic khoa gido thudc cac
linh vuc: An sinh x& héi va phong, chéng té nan x4a hoi.

- D& xuét céc cac cach lam ddi méi, sang tao thudc cac linh vuc tham muu
truc tiép.

- Nghién ciru viét bai dang trén Ban tin Thoéng bao ndi bd, Cong thong tin
dién tir ciia Ban.

- Truc tiép theo doi, don dbc, huéng dan céc co quan, don vi trong khéi
khoa gido thudc linh vuc phu trach trong thuc hién nhiém vy; tham muu dénh gi4,
kiém tra, giam sat két qua thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan cua Trung
uong va cua tinh linh vuc phu trach.

- Theo ddi, ndm bét tinh hinh, phéi hop thuc hién cac nhiém vu céng tac ctuia
phong véi cac dia phuong: Luc Yén, Tan Linh, Khanh Hoa, Phic Loi, Muong Lai,
Cam Nhan, Yén Thanh, Thiac Ba, Yén Binh, Béo Ai, Tran Yén, Hung Khénh,
Luong Thinh, Viét Hong, Quy Méng, Yén Bi.

- Phéi hop thyc hién cdc méang linh vuc chuyén moén khac thude chirc nang,
nhiém vu Phong khi dugc phan cong.

- Thyc hién c4c nhiém vu khac do Lanh dao Ban, Trudng phong phéan cong.

6. Pong chi Vii Thi Thanh Huyén: Chuyén vién

- Tham muu tryc tiép cho 1anh dao Phong: (1) Cong tac khoa gido thude cac
linh vuc: Gido duc - Pao tao va Day nghé; lao ddng va viéc lam; cong tac tri thic
khoa hoc; cong tac dao tao, bdi dudng nhan tai; (2) Cong tac tuyén van.

- Pé xuét céc cac cach 1am ddi mdi, sang tao thudc cac linh vuc tham muu
truc tiép.
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- Nghién ciru, viét bai dang trén Ban tin Thong béo ndi bo, Cong thong tin
dién tr cia Ban.

- Theo dbi viéc thuc hién chuong trinh phéi hop véi S& Gido duc va dao tao.
Truc tiép theo ddi, d6n dbc, hudéng dan céc co quan, don vi trong khdi khoa gido
thudc linh vuc phu trach trong thuc hién nhiém vy; tham muu danh gia, kiém tra,
giam sat két qua thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan ctia Trung wong va cta
tinh linh vuc phu tréch.

- Theo d&i, ndm bét tinh hinh, phdi hop thuc hién cic nhiém vu cong tac cua
phong véi céc dia phuong: Son Luong, Vin Chén, Thuong Bang La, Chan Thinh,
Nghia Tam, Cat Thinh, Phong Du Ha, Chau Qué, Lam Giang, Pong Cudng, Téan
Hop, Mau A, Xuan Ai, M6 Vang, Phong Du Thuong, L4m Thuong.

- Phéi hop thuc hién cac mang linh vuc chuyén mén khac thudc chirc ning,
nhiém vu Phong khi dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Ban, Trudng phong phan cong.

7. Pong chi Tran Tudn Ta: Chuyén vién

- Chu tri tham muru truc tiép cho lanh dao Phong: (1) Cong tac Vin hoa, vin
nghé; (2) Coéng tac khoa gido thudc céc linh vyc: Khoa hoc - Céong nghé va Mai
truong; thé duc - thé thao.

- P& xuét céc cac cach lam dbi mdi, sang tao thudc céac linh vuc tham muu
truc tiép.

- Phu trach ting dung c6ng nghé thong tin, chuyén dbi s6 ctia Phong.

- Nghién ciru, viét bai dang trén Ban tin Thong béo ndi bd, Cong thong tin
dién tir cia Ban.

- Truc tiép theo doi, d6n déc, huéng dan cac co quan, don vi trong khdi
khoa gido thudc linh vuc phu trach trong thuc hién nhiém vy; tham muu danh gia,
kiém tra, giam sat két qua thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan cua Trung
uong va cua tinh linh vuc phu trach.

- Theo ddi, nim bét tinh hinh, phdi hop thuc hién céc nhiém vu cong tic cia
phong véi cac dia phuong: Ngii Chi Son, Céc Lau, Bao Nhai, Ban Lién, Bic Ha,
T4 Cu Ty, Lung Phinh, Pha Long, Mudng Khuong, Ban Lau, Cao Son, Phong Hai,
Xuan Quang, Bao Thing, Tang Lodéng, Gia Phu.

- Phéi hop thuc hién cadc méang linh vuc chuyén mon khac thudc chirc nang,
nhiém vu Phong khi dugc phan cong.

- Thyuc hién céac nhiém vu khac do Lanh dao Ban, Trudng phong phéan cong.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

- Héng tudn can bd, chuyén vién thuc hién nhiém vu cu thé theo ké hoach
cua Phé Trudéng phong - Phu trach xdy dung. Ph6 Trudng phong - Phu trach, Pho
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Trudng phong c6 trach nhiém doén ddc can bo, cong chirc thyc hién nhiém vu theo
phan cong nhiém vu va ké hoach Tuan.

- Hing tudn can b, chuyén vién bao céo két qua thuc hién nhiém vu cta ca
nhan trong tudn, xdy dung ké hoach céng tic c4 nhéan tuan ké tiép giri vé dong chi
Nguyén Thiy Hong téng hop trude 14h00 thir Nam. Ty danh gia két qua thuc hién
nhiém vu ctia cé nhén trong tuan, thang theo Quy ché danh gia ctia co quan.

- Céan bd, chuyén vién hing thang viét, bién tap, ddng tai, chia sé it nhit 5
tin, bai tuyén truyén trén Cong thong tin dién tir, Fanpage co quan, fanpage cia
Ban Chi dao 35 tinh. Ghi bién ban, viét tin, bai cac ndi dung lién quan dén cude
hop, hoi thao thudc linh vuc phu trach.

- Cén b9, chuyén vién khi thyc hién nhiém vu khéc do Lanh dao Ban truc
tiép giao hodc cac phong dé nghi phdi hop can bao cdo Pho Trudng phong - phu
trach dé biét, nim tinh hinh trong khi trién khai thyc hién.

Trén day la phan cong nhiém vu Lanh dao, can b Phong Khoa gido, Van
héa - Vian nghé, Ban Tuyén gido va Dén van Tinh uy ké tir ngay 01/7/2025. Cén ctr
su lanh dao, chi dao cua tap thé Lanh dao Ban, tuy tinh hinh thyc tién, trong qua
trinh thuc hién s& diéu chinh cho phu hop, hiéu ning, hiéu qua cong tac. Dé nghi
cac dong chi Lanh dao, can bd thudc Phong cin cit phan cong nghiém tac, chu
déng tham muru, trién khai thuc hién bao dam kip thoi, chéat lugng, hiéu qua.

Noi nhén: PHO TRUONG PHONG PHU TRACH
- Lanh dao Ban (b/c),

- Céc don vi truc thudc Ban (p/h),

- Céng chirc Phong KG, VH-VN (t/h),

- Luu Phong KG, VH-VN. /

Nguyén Thi Cwong
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